
附件 1

2023 年度三亚市基础教育创新研究与实践参评论文具体格式要求

为规范论文评选，提高论文质量，特对参评论文的具体要求说明如下表，请所有论文作者务必仔细逐条阅读并

按要求撰写和编排论文，凡不符合格式要求的论文一律不予参评：

项目 格式要求

1 文件格式 电子文档须为 WORD 格式

2 文件名

按照署名稿和匿名稿各一个文件夹整理打包（文件夹里的文档序号必须与汇总表的序号一致），所有论文保存的

文件名统一命名格式为：

1.署名论文文件名：序号-姓名-论文题目（中间用 - 隔开）

2.匿名论文文件名：序号-姓名-论文题目，（匿名稿的文档命名要有姓名，但是正文里不允许出现个人信息（如：

姓名、单位、联系电话），如发现匿名稿中出现个人信息，我们将按照作废处理）（中间用 - 隔开）示例如下：

1.署名论文：1-张三-浅议如何利用微信为班主任管理工作锦上添花

2.匿名论文：1-张三-浅议如何利用微信为班主任管理工作锦上添花

3 文章标题

文章大标题：2号字，行距固定值 30-38，换行不拆词（以不换行为原则可设为小二号）居中，20 字以内。

文章副标题：以破折号开始，宋体三号字居中，15 字以内（不允许出现单位信息）。示例如下：

基于线上线下融合式教学的实践与思考
——以“二元一次方程组的简单应用”为例

4 署名

仅署名论文中需要署名，黑体四号字居中。包括市县名、单位全名、姓名、论文类别、手机号。匿名论文中不要

署名（如发现匿名稿中出现个人信息，我们将按照作废处理）。署名稿示例如下：

三亚市第一中学 张 三 论文类别：A 手机号：

5 摘要
所有论文提供 200 字以内的摘要，摘要使用仿宋 4号字。“摘要：”二字用黑体 4号字，段落缩进两个字。示例：

摘要：论文摘要具体内容论文摘要具体内容论文摘要具体内容200字左右……。



项目 格式要求

6 关键词
仿宋 4号字。中间用分号隔开。“关键词：”三字用黑体 4号字，段落缩进两个字。示例如下：

关键词：关键词 1；关键词 2；关键词 3；关键词一般 3—5个

7 正文标题

一级标题：“一、”，黑体，3号字。

二级标题：“（一）”，楷体，3号字，加粗。

三级标题：“1.”：仿宋，3号字，加句号。

四级标题“（1）”：仿宋，3号字，加句号。

示例如下：

一、一级标题

（一）二级标题

1.三级标题。

（1）四级标题。

8 正文 仿宋，3号字，行距固定值 23-28。

9 图像
图序和图名放在图的下方，为黑体小五号字居中。图像严格要求采用嵌入式居中排版（即图像不要悬浮，图像所

在行没有文字环绕）；图宽尽量设为 7.8CM 或 16.5CM 两种规格。

10 参考文献

“参考文献：”四字用黑体 4号字，顶格排不缩进。文献内容用仿宋 4号字，缩进两个字。所有控制标点符号用

半角。

（1）书籍标注方法

[序号]作者.题名[文献类型标识].出版地:出版者,出版年.（说明：不用写起止页码）

（2）期刊文章标注方法

[序号]作者.题名[J].刊名,年,卷(期):本文起止页码.（说明：期刊文献有卷号的写法：“2007,9(6):”无卷号的

写法：“2007(6):”）



项目 格式要求
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11 论文报送

论文由各单位（区教育局和市直属学校）论文收集负责人收齐论文后按照署名稿和匿名稿、A类和B类分别汇总，

完成统一编号并填写参赛论文申报表（汇总表中各项信息必须填写完整，序号要与文件夹中的文档相对应），和

各单位付款凭证统一打包发送至指定邮箱（sysjyxh2016@126.com），邮件命名为“某某区教育局/某某学校

（市直属）+2023年度论文评选”。

12
报送文件夹

图示
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